
Fabiola - Project Assistant - Buyer Portfolio competenze

1 / 3THINK2MORROW

Riepilogo dell'esperienza

UNIDRO Project Assistant Da novembre 2022

Sicim Procurement Specialist Durante 8 mesi

Nextchem -Tecnimont Procurement Operator Durante 6 mesi

Tecnimont Procurement Spare Parts Durante 1 anno e 5 mesi

Tecnimont Document Controller - Cantiere

Tempa Rossa

Durante 1 anno e 1 mese

Tecnimont Document Controller Durante 3 anni e 1 mese

Saipem Document Controller Durante 3 anni e 1 mese

Lingue

Esperienze

Project Assistant
UNIDRO

da novembre 2022

Contesto

Assistenza al Project Manager nelle fasi di procurement, logistica e controllo documentale.

Mansioni

 Italiano  Portoghese

 Inglese

Assistenza nella piani�cazione e gestione dei progetti+
Aggiornamento e reportistica sullo stato di avanzamento lavori/piani�cazione+
Aggiornamento e rendicontazione del controllo dei costi del lavoro+
Gestione e spedizione degli ordini (materiali e documentazione)+
Gestione dell'emissione/ricezione/distribuzione dei documenti di progetto e delle speci�che del cliente+
Movimentazione merci+

https://moongy.group/
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Procurement Specialist
SICIM

aprile 2022 a novembre 2022 - Durante 8 mesi

Contesto

Invio documentazione tecniche, contatto diretto con i fornitore per le trattative commerciale, elaborazione

dei costi e preparazioni del PO.

Procurement Operator
NEXTCHEM -TECNIMONT

luglio 2021 a dicembre 2021 - Durante 6 mesi

Contesto

Apertura gara, invio documentazione tecniche, expediting ai fornitori per ricevimento della proposte

commerciale e tecniche, elaborazioni dei costi, responsabile della reportistica relativa al progetto.

Procurement Spare Parts
TECNIMONT

aprile 2019 a agosto 2020 - Durante 1 anno e 5 mesi

Contesto

Contatto con i fornitori per l'invio della documentazione (spare parts package), veri�ca e completezza della

fornitura in accordo ai requisiti contrattuali, responsabile reportistica e piani�cazione delle date di consegne

dei materiali in cantiere.

Document Controller - Cantiere Tempa Rossa
TECNIMONT

aprile 2018 a aprile 2019 - Durante 1 anno e 1 mese

Contesto

Document Controller - Progetto Tempa Rossa

Cliente: Total

Supporto tecnico ed amministrativo, gestione della qualità in cantiere, continuo aggiornamento e

monitoraggio della documentazione tecniche, preparazione foglio dati inserimento e reportistica delle

attività.

https://moongy.group/
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Document Controller
TECNIMONT

aprile 2015 a aprile 2018 - Durante 3 anni e 1 mese

Contesto

Controllo della documentazione Finale prodotta dai fornitori, veri�ca della completezza in accordo ai

requisiti contrattuali, interfaccia diretta con il cliente e fornitori per la risoluzione delle relative non

conformità.

Document Controller
SAIPEM

aprile 2012 a aprile 2015 - Durante 3 anni e 1 mese

Contesto

Supporto attività tecnica amministrativa, gestione e coordinamento dei �ussi documentali di grandi

progetti esecutivi, partecipazione attiva alle riunioni per programmare le consegne.

https://moongy.group/

